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Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Юргамышского муниципального округа Курганской области

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	4500000000167032372

	3
	Полное наименование услуги
	Муниципальная услуга по постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно на территории Юргамышского муниципального округа Курганской 
области

	4
	Краткое наименование услуги
	Муниципальная услуга по постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно на территории Юргамышского муниципального округа Курганской 
области

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление Администрации Юргамышского муниципального округа Курганской области от 29 декабря 2022 г. № 478 «Об утверждении Административного регламента предоставления Администрацией Юргамышского муниципального округа Курганской области муниципальной услуги по постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно на территории 
Юргамышского муниципального округа Курганской области»

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способы оценки качества предоставления услуги
	радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос)

	
	
	терминальные устройства в Государственном бюджетном учреждении Курганской области «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ «МФЦ»)

	
	
	Единый портал государственных услуг (далее – ЕПГУ)

	
	
	региональный портал государственных услуг

	
	
	официальный сайт ОМС






Раздел 2. «Общие сведения о услуге»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	при подаче заявления по месту
жительства (месту
нахождения юр. лица)
	при подаче заявления
не по месту
жительства (по месту
обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4

	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Муниципальная услуга по постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно на территории Юргамышского муниципального 
округа Курганской области

	1)при письменном обращении заявителя (в том числе в электронной форме) - не более 10 рабочих дней 
	Нет
	1.  представление неполного комплекта документов;
.2. представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
3. представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
4. представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
5.  несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;
6. подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
7. неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;
8. заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя;

	1. несоответствие Заявителя установленному кругу лиц, имеющих право на получение услуги;
2. документы (сведения), представленные Заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия;
3. отсутствие у Заявителя и членов семьи места жительства на территории Курганской области;
4. ранее было принято решение о бесплатном предоставлении в собственность земельного участка.

	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	Лично; через ГБУ «МФЦ»; через ЕПГУ
	Лично; через ГБУ «МФЦ»; через ЕПГУ





Раздел 3. «Сведения о заявителях услуги»


	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя
соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление
услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц,
имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Муниципальная услуга по постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно на территории Юргамышского муниципального 
округа Курганской области

	1
	граждане, имеющие право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, в случаях, предусмотренных федеральными законами и Законами Курганской области
	Паспорт Гражданина Российской Федерации / временное удостоверение личности гражданина РФ
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.
2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачёркнутых слов и других исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	имеется
	Представители заявителя
	Доверенность
	Доверенность, заверенная нотариусом

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



























Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги»



	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	б
	7
	8

	Муниципальная услуга по постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно на территории Юргамышского муниципального 
округа Курганской области

	1
	Заявление
	Заявление о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно
	Подлинник (один экземпляр)
	Нет
	В соответствии с формой, утвержденной Административным регламентом
	Форма заявления в Приложении 2
	Образец  заполнения заявления в Приложении 2

	в электронной форме посредством ЕПГУ

	1
	Заявление
	
	
	а) В случае представления Заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом Заявитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняет форму указанного Заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде, без необходимости дополнительной подачи Заявления в какой-либо иной форме.
б) Заявление направляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в подпунктах 2 – 5 пункта 9.2. настоящего Административного регламента. Заявление подписывается Заявителем, уполномоченным на подписание такого Заявления, УКЭП либо усиленной неквалифицированной электронной подписью (далее – УНЭП), сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи (далее – ЭП), выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой ЭП при обращении за получением муниципальных услуг, утвержденными постановлением правительства Российской Федерации от 25 января 2013 № 33, в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. №634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»
	
	
	

	С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель самостоятельно предоставляет следующие документы, необходимые для оказания муниципальной услуги и обязательные для предоставления

	1
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Документ, удостоверяющий личность
	Паспорт гражданина РФ (или
временное удостоверение личности гражданина РФ , выданное на период его замены)


	Копия (один экземпляр), сверка с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	В случае направления Заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заинтересованного лица формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.
2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачёркнутых слов и других исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	3
	документы, удостоверяющие личность многодетного гражданина
	
	
	
	
	
	

	4
	документы, удостоверяющие наличие гражданства Российской Федерации
многодетного гражданина
	
	
	если эти сведения не содержатся в документах, удостоверяющих личность
	
	
	

	5
	Документ, подтверждающий полномочия представителя
	Доверенность
	Копия (один экземпляр), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	в случае, если заявление подается представителем. Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный нотариусом, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях – простой электронной подписью
	Нотариально удостоверена
	-
-
	-
-

	6
	документ о рождении ребенка, выданный компетентными органами иностранного государства, и его нотариально заверенный перевод на русский язык
	
	
	в случае, если ребенок родился за пределами Российской Федерации
	
	-
	-

	7
	документ о смерти супруга, выданный компетентными органами иностранного государства, и его нотариально заверенный перевод на русский язык
	
	
	в случае, если смерть супруга зарегистрирована за пределами Российской Федерации
	
	-
	-

	8
	документ о заключении брака, выданный компетентными органами иностранного государства, и его нотариально заверенный перевод на русский язык
	
	
	в случае, если заключение брака зарегистрировано за пределами Российской Федерации
	.
	
	

	9
	документ о расторжении брака, выданный компетентными органами иностранного государства, и его нотариально заверенный перевод на русский язык
	
	
	в случае, если расторжение брака зарегистрировано за пределами Российской Федерации
	
	
	

	С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель по собственной инициативе предоставляет следующие документы, необходимые для оказания муниципальной услуги:


	1
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости
	
	
	
	
	
	

	2
	выписка из архива органа (организации) по государственному техническому 
учету и (или) технической инвентаризации
	
	
	
	
	
	

	3
	документы, содержащие информацию о постановке на учет и предоставлении многодетному гражданину земельного участка по месту жительства супруга(и) заявителя от органа местного самоуправления муниципального образования по месту жительства супруга(и) заявителя
	
	
	
	
	
	

	4
	документы, выданные Отделом опеки и попечительства отдела Образования Администрации Юргамышского муниципального округа Курганской области, подтверждающие отнесение гражданина к категории лиц, имеющих право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно в случаях, предусмотренных действующим законодательством
	
	
	
	
	
	

	5
	нотариально заверенная доверенность
	
	
	
	
	
	

	6
	сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о рождении
	
	
	
	
	
	

	7
	сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о заключении брака
	
	
	
	
	
	

	8
	сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о расторжении брака
	
	
	
	
	
	

	9
	сведения из Единого государственного реестра о смерти
	
	
	
	
	
	

	10
	сведения, подтверждающие действительность паспорта гражданина Российской Федерации
	
	
	
	
	
	

	11
	сведения, подтверждающие место жительства
	
	
	
	
	
	

	12
	сведения, подтверждающие соответствие фамильно-именной группы, даты рождения, пола и СНИЛС
	
	
	
	
	
	

	13
	сведения, подтверждающие факт отсутствия лишения родительских прав в отношении детей
	
	
	
	
	
	

	14
	сведения, подтверждающие отсутствие факта предоставления земельного участка ранее
	
	
	
	
	
	

	15
	иные документы, предусмотренные в соответствии с законом субъекта Российской Федерации
	
	
	
	
	
	








Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»



	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование
органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование
органа (организации),
в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного
сервиса/ наименование вида сведений
	Срок
осуществления межведомственного информационного
взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственны й запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Муниципальная услуга по постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно на территории Юргамышского муниципального 
округа Курганской области

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-





Раздел 6. Результат услуги



	№ п/п
	Документ/ документы, являющийся (иеся) результатом услуги
	Требования к документу/ документам, являющемуся (ихся) результатом услуги
	Характеристика результата услуги (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/ документов,
являющегося (ихся) результатом услуги
	Образец документа/ документов,
являющегося (ихся) результатом услуги
	Способы получения результата услуги
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов услуги

	

	

	

	

	

	

	

	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Муниципальная услуга по постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно на территории Юргамышского муниципального 
округа Курганской области

	1
	решение о постановке на учет гражданина в целях бесплатного предоставления земельного участка
	решение о постановке на учет гражданина в целях бесплатного предоставления земельного участка
	Положительный
	Форма документа представлена в Приложении 3
	Форма документа представлена в Приложении 3
	- в Администрации Юргамышского муниципального округа, на бумажном носителе;
- в МФЦ, на бумажном носителе в Юргамышском отделе ГБУ «МФЦ»
-по почте, в форме электронного документа
	До востребования но не более 1 года
	14 дней

	2
	решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Отрицательный
	Форма документа представлена в Приложении 4
	Форма документа представлена в Приложении 4
	- в Администрации Юргамышского муниципального округа, на бумажном носителе;
- в МФЦ, на бумажном носителе в Юргамышском  отделе ГБУ «МФЦ»
-по почте, в форме электронного документа
	До востребования но не более 1 года
	14 дней





Раздел 7. «Технологические процессы предоставления услуги»



	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые  для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Муниципальная услуга по постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно на территории Юргамышского муниципального 
округа Курганской области

	1) Информирование заявителя на основании запроса о предоставлении информации в устной форме

	1.1
	Информирование заявителя
	В случае запроса о предоставлении информации при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
При обращении представителя заявителя с запросом о предоставлении информации от имени заявителя им представляется документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя.
Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, регистрирует устный запрос заявителя в журнале регистрации обращений  с указанием даты принятия, фамилии, имени и отчества (при наличии) должностного лица, осуществляющего прием заявителя лично или по телефону.
Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, предоставляет заявителю информацию в устной форме.
	Не более 30 минут


	Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Журнал регистрации заявлений
	-

	2) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги

	2.1
	Регистрация заявления
	Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует заявление и ставит штамп Администрации Юргамышского муниципального округа на заявлении с указанием даты принятия, фамилии, имени и отчества (при наличии) должностного лица, принявшего заявление, и присваивает регистрационный номер.
При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в Администрацию Юргамышского муниципального округа лично заявителем либо его представителем регистрация заявления производится непосредственно при обращении.
Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, ставит штамп Администрации Юргамышского муниципального округа на копии заявления о предоставлении муниципальной услуги, выдаваемой заявителю, с указанием даты принятия, фамилии, имени и отчества (при наличии) должностного лица, принявшего заявление о предоставлении муниципальной услуги, заверяет своей подписью и ставит регистрационный номер.
При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявление и приложенные документы распечатываются, в дальнейшем работа с заявлением осуществляется в установленном настоящим регламентом порядке работы с заявлением, составленным в письменной форме.
	
	Должностное лицо, ответственное за делопроизводство
	Журнал регистрации заявлений
	-

	


3) рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и предоставление информации заявителю или выдача (направление) уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	3.1
	Выдача документов
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги в порядке делопроизводства передается на рассмотрение Главе Юргамышского муниципального округа не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги. Глава Юргамышского муниципального округа  в течение одного рабочего дня рассматривает заявление о предоставлении муниципальной услуги и оформляет резолюцию о его дальнейшем рассмотрении.
Резолюция в тот же день регистрируется должностным лицом Администрации Юргамышского муниципального округа, ответственным за делопроизводство, в журнале входящей документации и передается в отдел экономики (далее-уполномоченный орган).
Руководитель уполномоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в подразделение, поручает должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги, рассмотрение заявления по существу и в тот же день передает ему заявление о предоставлении муниципальной услуги на исполнение.
Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление и определяет основания для предоставления информации либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит проект письма заявителю с запрашиваемой информацией.
При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит проект мотивированного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Проект письма (уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги) после согласования с руководителем уполномоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, передается в порядке делопроизводства Главе Юргамышского муниципального округа.
В случае наличия замечаний проект письма (уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги) передается в порядке делопроизводства на доработку руководителю уполномоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
После устранения замечаний проект  письма (уведомления об отказе                               в предоставлении муниципальной услуги) вновь передается в порядке делопроизводства  Главе Юргамышского муниципального округа.
В случае отсутствия замечаний Глава Юргамышского муниципального округа подписывает письмо (уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги) и передает в порядке делопроизводства в структурное подразделение Администрации Юргамышского района, ответственное за делопроизводство.
Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует письмо с запрашиваемой информацией (уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги) в журнале учета исходящей документации и не позднее трех дней со дня подписания направляет заявителю по почте по адресу, указанному в заявлении, либо выдает его лично заявителю (его уполномоченному представителю) по предъявлении документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя (документов, подтверждающих в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия представителя заявителя).
По желанию заявителя письмо с запрашиваемой информацией (уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги) направляется в форме электронного документа в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	Не более 10 рабочих дней
	Должностные лица ОМС
	Нет
	-





Раздел 7.1. «Технологические процессы предоставления услуги в ГБУ «МФЦ»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Муниципальная услуга по постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно на территории Юргамышского муниципального 
округа Курганской области

	1. Прием и регистрация документов
	

	1
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя
	Работник МФЦ проверяет соответствие документа, удостоверяющего личность нормативно установленным требованиям, соответствие лица, обратившегося за предоставлением услуги, фотографии в документе, удостоверяющем личность.
	Не более 5 минут
	Работник отдела ГБУ «МФЦ», ответственный за прием документов
	Автоматизированное рабочее место
	-

	1.2
	Проверка полномочий представителя заявителя (в случае обращения такового)
	Работник МФЦ проверяет сведения в доверенности, правомочие лица, обратившегося за услугой, действовать от имени физического лица либо проверяет сведения в документе, подтверждающем право лица действовать от имени физического лица без доверенности
	Не более 5 минут
	Работник отдела ГБУ «МФЦ», ответственный за прием документов
	Автоматизированное рабочее место
	-

	2
	Проверка комплектности документов
	Работник МФЦ осуществляет проверку правильности заполнения заявления, проверяет комплект документов необходимых для предоставления государственной услуги
	Не более 20 минут
	Работник отдела ГБУ «МФЦ», ответственный за прием документов
	Автоматизированное рабочее место
	-

	3
	Регистрация заявления в автоматизированной информационной системе МФЦ (далее – АИС МФЦ)
	Работник МФЦ регистрирует заявление и документы в АИС МФЦ. В случае  если регистрация в АИС МФЦ невозможна по техническим причинам, работник МФЦ регистрирует заявление и документы на бумажном носителе.
	Не более 60 минут
	Работник отдела ГБУ «МФЦ», ответственный за прием документов
	Автоматизированное рабочее место
	-

	4
	Выдача заявителю расписки о принятых документах
	Работник МФЦ заполняет и выдает заявителю расписку о приеме документов, в расписке указывается номер и дата регистрации заявления и документов, перечень документов, которые заявитель  предоставил, указываются иные сведения, существенные для предоставления услуги.
	Не более 5 минут
	Работник отдела ГБУ «МФЦ», ответственный за прием документов
	Автоматизированное рабочее место
	-

	2. Взаимодействие с ОМС (учреждением), предоставляющим государственную услугу

	1
	Передача документов в ОМС (учреждение)
	Подготовка ведомости приема-передачи документов
	Передача документов из отдела ГБУ «МФЦ» в ОМС (учреждение) осуществляется  не позднее рабочего дня, следующего за днем приема документов
	Работник отдела ГБУ «МФЦ», ответственный за прием документов
	Почтовые отправления, система межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ), курьерская доставка.
	-

	2
	Получение документов из ОМС (учреждение)
	Подготовка ведомости приема-передачи итоговых документов
	Передача документов из ОМС (учреждения) в отдел ГБУ «МФЦ» осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) услуги ОМС (учреждением)
	Специалист ОМС
(учреждения)
	Почтовые отправления, СМЭВ, курьерская доставка.
	-

	3. Выдача документов заявителю

	1
	Оповещение заявителя о результате услуги
	Оповещение заявителя о готовности результата предоставления услуги посредством оповещения по телефону
	Не более 5 минут
	Работник отдела ГБУ «МФЦ», специалист ОМС (учреждения)
	Радиотелефонная связь
	-

	2
	Выдача документов заявителю
	Работник МФЦ ответственный за прием документов проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, выдает документы, проставляя отметки о выданных документах в расписке. Заявитель проставляет подпись в расписке.
	
	Работник отдела ГБУ «МФЦ»
	Автоматизированное рабочее место
	-

	3
	Оценка качества предоставления услуги заявителем
	Работник МФЦ ответственный за прием документов информирует заявителя о возможности оценить качество предоставленной услуги
	
	Работник отдела ГБУ «МФЦ»
	СМС рассылка (по телефону), пульт выбора услуг, на информационном портале vashkontrol.ru
	-





Раздел 8. «Особенности предоставления услуги в электронной форме»


	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи
запроса о предоставлении услуги
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении
услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги  и досудебного (внесудебного)
обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Муниципальная услуга по постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно на территории Юргамышского муниципального 
округа Курганской области

	 ЕПГУ
	Официальный сайт Администрации Юргамышского муниципального округа Курганской области
	Через электронную форму на ЕПГУ
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	Нет
	В Личном кабинете на ЕПГУ
	Через ЕПГУ

















Приложение 1
 к Административному регламенту
 Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» на территории Юргамышского муниципального округа Курганской области.


Признаки, определяющие вариант предоставления муниципальной услуги


	№ п/п
	Наименование показателя
	Значения критерия

	1
	Кто обращается за услугой?  
	1. Заявитель
2. Представитель  

	2
	Какое основание для получения земельного участка в собственность  бесплатно
	1. Наличие в семье трех или более детей
2. Иные основания, предусмотренные федеральным  законом или законом субъекта Российской Федерации

	3
	Фамилия, имя и отчество заявителя изменялись?
	1. Не изменялись
2. Изменялись  

	4
	Выберите, что изменялось у заявителя?  
	1. Фамилия  
2. Имя  
3. Отчество  

	5
	Укажите семейное положение заявителя
	1. В браке  
2. В разводе  
3. Вдова (вдовец)  
4. В браке никогда не состоял(а)

	6
	Где зарегистрирован брак? 
	1. В Российской Федерации 
2. За пределами Российской Федерации 

	7
	Фамилия, имя и отчество супруга (супруги) изменялись? 
	1. Не изменялись 
2. Изменялись

	8
	Выберите, что изменялось у супруга?
	1. Фамилия 
2. Имя 
3. Отчество 

	9
	Где зарегистрировано расторжение брака? 
	1. В Российской Федерации 
2. За пределами Российской Федерации 

















Приложение 2
 к Административному регламенту
по постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно на территории Юргамышского муниципального округа Курганской области.

В Администрацию Юргамышского муниципального округа Курганской области
______________________________________________ 
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
______________________________________________ 
 данные документа, удостоверяющего личность, 
________________________________________________________
контактный телефон,  адрес электронной почты, 
__________________________________________
адрес регистрации, 
________________________________________________________
адрес фактического проживания уполномоченного лица 
__________________________________________
                         (данные представителя заявителя)  

Заявление
о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на
предоставление земельных участков в собственность бесплатно

 	В соответствии с Законом Курганской области от _____ № _____,  Федеральным законом от _____ № _____, прошу поставить меня на учет в целях  бесплатного предоставления земельного участка 
Приложение:_______________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________  
(документы, которые представил заявитель)  

Подпись заявителя ________________       _______________________________________  
             		(подпись)                                 			 (фамилия и инициалы заявителя)  

Дата _____________  


















Приложение 3
 к Административному регламенту
по постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно на территории Юргамышского муниципального округа Курганской области.

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА КУРГАНСКОЙ ОБЛАСТИ


РЕШЕНИЕ
о постановке на учет гражданина в целях 
бесплатного предоставления земельного участка

Дата выдачи____________ 								№___________  

	В соответствии с Законом Курганской области Российской Федерации от _____ № _____, Федеральным законом от _____ № _____, по результатам рассмотрения запроса от __________ № __________ принято решение об учете гражданина: ___________________________________________ в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность.

Номер очереди: ______________.  

Дополнительная информация:
_______________________________________________________________________.  



_______________________________                    ______________________________
(подпись должностного лица)				(расшифровка подписи)



















Приложение 4
 к Административному регламенту
по постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно на территории Юргамышского муниципального округа Курганской области.
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АДМИНИСТРАЦИЯ
ЮРГАМЫШСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА КУРГАНСКОЙ ОБЛАСТИ

ул. Ленина, 43, р.п. Юргамыш, 641200
телефон 8(35248) 9-13-58, факс 9-26-91
http://www.urgadmin.ru
эл.почта: 45t02502@kurganobl.ru

_________________ № _______________

на № __________от ____________
	
	

Кому:______________________________
Контактные данные__________________
тел.: _______________________________
эл. почта___________________________






РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги 

№ __________                                                                                                     от ____________

        По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги по постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно от ___________ № ______________и приложенных к нему документов, на основании _______________ органом, уполномоченным на предоставление услуги, принято решение об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям:

	№ пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в  соответствии с единым стандартом 
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	11.1.1.  
	Несоответствие Заявителя установленному кругу лиц, имеющих право на получение услуги  
	Указываются основания такого вывода

	11.1.2.
	Документы (сведения), представленные Заявителем, противоречат документам  (сведениям), полученным в рамках  межведомственного взаимодействия  
	Указываются основания такого вывода

	11.1.3.
	Отсутствие у Заявителя и членов  
семьи места жительства на территории субъекта Российской Федерации 
	Указываются основания такого вывода

	11.1.4.
	Ранее было принято решение о бесплатном предоставлении в собственность земельного участка 
	Указываются основания такого вывода

	11.1.5.
	Иные основания для отказа, предусмотренные в соответствии с 
законом Курганской области.  
	Указываются основания такого вывода



Дополнительно информируем: ___________________________________________________. Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги по постановке граждан  на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в  собственность бесплатно, а также в судебном порядке.

_______________________________                    ______________________________
(подпись должностного лица)						(расшифровка подписи)











































Приложение 5
 к Административному регламенту
по постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно на территории Юргамышского муниципального округа Курганской области.

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА КУРГАНСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги  

№ _____________ 								от _______________

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги по постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно от __________ № ___________ и приложенных к нему документов принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги по следующим основаниям:

	№ пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в  соответствии с единым стандартом 
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	10.1.1.  
	Представление неполного комплекта 
документов 
	Указывается исчерпывающий перечень документов, непредставленных заявителем  

	10.1.2.
	Представленные документы утратили 
силу на момент обращения за услугой 
	Указывается исчерпывающий перечень документов, утративших силу 

	10.1.3.
	Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих подчистки и исправления 

	10.1.4.
	Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для  предоставления услуги 
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих повреждения 

	10.1.5.
	Несоблюдение установленных статьей 11  Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи  
	Указываются основания такого вывода

	10.1.6.
	Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований 
	Указываются основания такого вывода

	10.1.7.
	Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ 
	Указываются основания такого вывода

	10.1.8.
	Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя
	Указываются основания такого вывода




Дополнительно информируем: ___________________________________________________. Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги по постановке граждан  на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в  собственность бесплатно, а также в судебном порядке.

_______________________________                    ______________________________
(подпись должностного лица)						(расшифровка подписи)









































Приложение 6
 к Административному регламенту
по постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно на территории Юргамышского муниципального округа Курганской области.

В Администрацию Юргамышского муниципального округа Курганской области

От ___________________________________________ 
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
______________________________________________ 
 данные документа, удостоверяющего личность, 
________________________________________________________
контактный телефон,  адрес электронной почты, 
__________________________________________
адрес регистрации, 
________________________________________________________
адрес фактического проживания уполномоченного лица 
__________________________________________
                         (данные представителя заявителя)  

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах в  результате предоставления муниципальной услуги 


Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в ________________________________, 
                                                                          		   указываются реквизиты и название документа
выданном Администрацией Юргамышского муниципального округа Курганской области в результате предоставления муниципальной услуги.
Приложение (при наличии): _______________________________________________.  
                                              		  прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки  
  

Подпись заявителя ___________________  

Дата ___________
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